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AVISO INFORMATIVO
AUDIENCIA DE RIESGOS PROCESO FDLRUU-LP-013-2025
OBJETO

“PRESTAR SERVICIOS PARA EL DISENO, EJECUCION Y EVALUACION DE
PROCESOS DE FORMACION Y DESARROLLO DE COMPETENCIAS DIGITALES CON
EL PROPOSITO DE FORTALECER HABILIDADES TECNOLOGICAS Y FOMENTAR
LA INCLUSION DIGITAL, ASI COMO LA IMPLEMENTACION Y GENERACION DE
CENTROS DE EXPERIENCIA TIC'S QUE CONTRIBUYAN AL ACCESO, USO Y
APROPIACION DE LA TECNOLOGIA POR PARTE DE LAS COMUNIDADES
BENEFICIADAS”.

La Alcaldia Local de Rafael Uribe Uribe, pone en conocimiento de todos los interesados en el
proceso FDLRUU-LP-013-2025 las instrucciones para el desarrollo de la audiencia de
asignacion de riesgos que se llevara a través de la herramienta Microsoft Teams.

INSTRUCCIONES PARA EL DESARROLLO DE LA AUDIENCIA DE ASIGNACION DE
RIESGOS QUE SE LLEVARA A TRAVES DE LA HERRAMIENTA MICROSOFT TEAMS
PROCESO DE SELECCION LICITACION PUBLICA No. FDLRUU-LP-013-2025

Con el fin de adelantar la audiencia referenciada, y en cumplimiento de lo previsto en el numeral 4 del
articulo 30 de la Ley 80 de 1993, modificado por el articulo 220 del Decreto-Ley 019 de 2012, en
concordancia con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.1.1.2 del Decreto 1082 de 2015 y el articulo 4 de la
Ley 1150 de 2007, el cual establece que: Los pliegos de condiciones o sus equivalentes deberdn incluir la estimacion,
tipificacion y asignacion de los riesgos previsibles involucrados en la contratacion. En las licitaciones priblicas, los pliegos de
condiciones de las entidades estatales deberdn seiialar el momento en el que, con anterioridad a la presentacion de las ofertas,
los oferentes y la entidad revisarin la asignacion de riesgos con el fin de establecer su distribucion definitiva’, se precisa
que la presente audiencia tiene como finalidad revisar y definir la distribucién de riesgos del proceso de
seleccion.

En consecuencia, y atendiendo los lineamientos normativos citados, la referida audiencia se llevard a
cabo el 4 de diciembre de 2025 a las 04:00 pm, a través de la herramienta Microsoft Teams, mediante
el siguiente enlace:

Enlace de acceso a la audiencia publica:

https://teams.microsoft.com/l/meetup-

join/19%3ameeting ZJESNGFKYTItOW]JZS00ZTQILTk4YTQMGQ4ZWY4ZDExOTRmM%40threa
d.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%2214de155f-¢192-44da-994d-
1913d8658372%22%2¢%02201d%22%32%22bd626b7b-9a4b-43e3-8ac4-6382a3056e56%22%7d

Con el fin de garantizar el desarrollo de la audiencia y garantizar la transparencia y la participacién de los
interesados, veedurias, 6rganos de control y demas personas interesadas, a continuacion, se dan a conocer
las instrucciones para el desarrollo de la audiencia de asignacion de riesgos que se llevard a través de la
herramienta Microsoft T'eams

1. ASPECTOS JURIDICOS

La entidad realiza la verificacion de los asistentes en el orden de solicitud por el chat de la herramienta
Microsoft Teams.

- Se realiza la verificacién de los asistentes en el orden de solicitud realizada por el chat de la
herramienta de Microsof Teams.
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No obstante, cualquier asistente que quiera formular observaciones en audiencia podra
manifestatlo en el chat e identificarse para que se les pueda conceder el uso de la palabra.

Adicionalmente la entidad presenta el reglamento bajo el cual se regira la audiencia del proceso
FDLRUU-LP-013-2025.

REGIAS DE LA AUDIENCIA:

Los asistentes a la audiencia deberan conocer las instrucciones para el desarrollo de la audiencia
de asignacién de riesgos que se llevara a través de la herramienta Microsoft Teams El
documento de instrucciones, hace arte del acta de la audiencia.

Durante la audiencia los asistentes deberan conservar una conducta respetuosa hacia los
servidores publicos y los demas presentes. La Entidad podra tomar las medidas necesarias para
preservar el orden y correcto desarrollo de esta, pudiendo excluir de ella, a quien con su
comportamiento altere su normal curso.

El orden de participacién de la audiencia serd el orden que para el efecto de asistencia establecié
la Entidad.

Toda intervencion debe ser hecha por la persona o las personas interesadas en el proceso o
aquellas que han sido previamente designadas por la entidad a la cual representan. En caso de
que no exista poder debidamente otorgado por el representante legal de la Compaiifa la persona
que pretenda tomar voceria por parte de la empresa, su intervencion sera en calidad de asistente
y no de apoderado.

En la audiencia los intervinientes pueden pronunciarse sobre la matriz de riesgos que se
encuentra publicada con los pliegos y sobre cualquier aspecto del pliego definitivo y sus anexos.
Cada interviniente tendra hasta un maximo de 3 minutos para su intervencion.

No podra haber interrupciones, interpelaciones o didlogos directos entre el interviniente y
cualquier asistente a la audiencia, la violacién de dicha regla implicara la cancelacién de la
intervencién de quien lo propicie.

Una vez sean recogidas las observaciones presentadas por los interesados en la audiencia, se dara
el cierre de esta.

Los participantes tendran claro que las respuestas a las observaciones serdn publicadas por la
entidad en la plataforma transaccional, como lo indica el pliego definitivo

2. ASPECTOS TECNICOS

Es responsabilidad de los oferentes en participar de la audiencia publica, garantizar la disposicién de los
requerimientos técnicos en sus dispositivos y las condiciones de usabilidad durante la audiencia.

Teniendo en cuenta los componentes tecnolégicos con los que cuenta la Alcaldia Local de Rafael Uribe,
la audiencia se realizard usando el aplicativo Microsoft TEAMS, mediante la herramienta de” reunién

virtual”.

Con el fin de que los interesados puedan establecer una conexién adecuada y 6ptima se recomienda (sin
tratarse de condiciones obligatorias):

* Que el equipo esté conectado por red cableada.

3. USABILIDAD

Al momento de conectarse:

Todas las personas se conectaran mediante el enlace publicado al inicio del presente aviso, en plataforma
transaccional SECOP II.

Siga el manual de conexién y uso que se indica.
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Cuando esté conectado se recomienda desactivar el audio y el video. Esto con el fin de que durante la
audiencia su equipo esté en silencio, a menos que se le otorgue el turno para intervenir.

DURANTE LA AUDIENCIA

El ordenador del Gasto o referente de contratacion de la Alcaldia Local de Rafael Uribe Utribe sera el
moderador de la audiencia, esta persona podra silenciar el micréfono de todos los asistentes con el fin de
mantener el orden y asignar los turnos de intervencion, tal como se realiza de manera presencial.

e Sirequiere hablar, debera indicarlo por el chat con el que cuenta la herramienta.

e De esta manera el moderador anunciara quién sera el interesado y el orden en el que
participaran.

e Cuando sea el turno de participat, active el audio.

e Cuando finalice su intervencién debera desactivar nuevamente el audio.

e Asf se garantiza que la audiencia mantenga un orden y los demas asistentes tengan oportunidad
de participar y ser escuchados.

e Tenga en cuenta que al desactivar su propio audio y video cada interesado podrd seguir
escuchando y participando en la audiencia. Solo se activa para atender al turno de participacion
dado por el moderador.

e Sialgtn interesado no quiere participar o desea abandonar la audiencia, debe dejar constancia en
el chat solo para efectos de control. Si algin interesado tiene fallas o dificultades en la conexién
que impida su participacién, debera manifestarlo por medio de mensaje a través de la plataforma
SECOP II.

e En el caso en que un porcentaje superior al quince por ciento (15%) de los interesados que estén
participando en la reunién virtual, manifiesten dificultades o fallas en la conexién que impida su
participacion, la audiencia se suspendera hasta tanto se verifiquen las razones, con el fin de
mantener la trasparencia en la audiencia.

| 1. MANUAL DE CONEXION Y USO

¢

1. Al dar clic en el enlace “Join Microsoft Teams Meeting” su navegador abrira una ventana donde estara el
aplicativo para conectarse. Para acceder no es necesario descargar o instalar ningun aplicativo, puede
ingresar desde la “version web’” silo desea.

2. Al presionar “Unirse por internet en su lugar”, el aplicativo abrira una ventana donde le pedira que
digite su nombre, con el cual sera visible por todos los miembros de la reunién. Aqui se recomienda
poner el nombre del interesado que estd participando en el proceso de selecciéon (no nombres de
personas naturales a menos que asi esté registrado en el proceso). Para finalizar presione: “Unirse
ahora”.

3. Le aparecera el siguiente mensaje, mientras el moderador de la audiencia autoriza la inclusién a la
reuniéon.

4. Cuando sea autorizado, el interesado ingresard a la reunién y vera a los demas participantes.

NOTA: Si la conexion se pierde por alguna razén debe volver a iniciar el proceso de conexion
con los pasos anteriormente indicados. Durante la audiencia se recomienda navegar en las
paginas estrictamente necesarias, asi evita sobrecargar sunavegacion.

5. Cuando ya esté conectado, cada interesado debera desactivar el audio y el video, con el fin de recibir
las instrucciones y conocer el orden del dia por parte del moderador.

| 2. AUDIO

Este icono activa y desactiva el audio, al posicionar el cursor sobre el icono este indicara la accién que
puede realizar.

| 3. VIDEO
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Este icono activa v desactiva el video, al posicionar el cursor sobre el icono este indicara la accién que
y )
puede realizar. Si no cuenta con camara la opcién aparecerd deshabilitada.

4. CHAT

Este icono activa y desactiva el chat, al posicionar el cursor sobre el icono este indicard la accién que
puede realizar.

Cuando el chat aparezca podri escribit en el recuadro inferior derecho, entonces, los mensajes
apareceran publicos para todos los participantes de la reunion. Tener presente que este sera el unico canal
por donde todos los interesados pediran el turno paraintervenir.

Para finalizar la reunién, cada interesado debera presionar el botén rojo con el cual se retira de la
audiencia y finaliza su sesién en la reunion.
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